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Baki sohori « 3/ ”&réya& 2022 il

“Azarbaycan Respublikasi Qida Tahliikasizliyi Agentliyinin inzibati binalarina nazarat va
buraxilis rejiminin taskilina dair Talimat”in tasdiq edilmasi barada

Azarbaycan Respublikasinin Qida Tahlikasizliyi Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik)
Aparatinin, regional boélmalarinin va tabeli qurumlarinin yerlesdiyi inzibati binalarda daxili nazarat
gaydasinda musahids-baxis va monitoringler kegirilmis, hamin binalara nazarst ve buraxilig
rejimlarinin taskili, gonaglarin qarsilanmasi, fors-major hallarin tenzimlanmasi, inzibati binalardan
maddi aktivlerin ¢ixariimasi masalalerinin ganunvericiliya uygun sokilde hayata kegiriimasi ilo
alagadar muvafiq talimatin hazirlanmasi zarurati yaranmisdir.

Qeyd olunan masalalerin halli istigamatinda Agentlik Aparatinin Daxili nazarst ve regional
bélmalarls is sektoru terafinden “Azarbaycan Respublikasi Qida Tahlikasizliyi Agentliyinin inzibati
binalarina nazarst va buraxilis rejiminin taskilina dair Talimat” layihasi hazirlanmisgdir.

Gostarilanlarin icrasini temin etmak magsadile, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2017-ci il 13 noyabr tarixli 1681 némrali Farmani ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin
Qida Tahllukasizliyi Agentliyi hagginda &sasnama’nin 5.5.1-ci va 5.5.10-cu yarimbandlarini
rahbar tutaraq

OMR EDIROM:

1. “Azarbaycan Respublikasi Qida Tshlukasizliyi Agentliyinin inzibati binalarina nazarst
va buraxilig rejiminin taskilina dair Talimat” (bundan sonra — Talimat) tasdiq edilsin (alava olunur).

2. Agentlik Aparatinin Daxili nazarat va regional bélmalarle is sektoru bu amrin 1-ci
hissesi ile tasdig edilmis Talimata uygun olaraq, aidiyysti gexslerin bu istigamatde
talimatlandinimasini temin etsin.

3. Agentliyin Aparatinin, strukturuna daxil olan regional bélmalerin va strukturuna daxil
olmayan tabeliyindaki qurumlarin rehbarleri bu emrin 1-ci hissasi ile tesdiq edilmis Talimatdan
irali galan masalalari hall etsinlar.

4. Agentlik Aparatinin Huguq, kadr va icraya nazarst sobasi bu amrin suratinin aidiyyati
uzrs gondarilmasini tamin etsin.



5. Buamrin icrasina nazarat Agentliyin sadr miavini Balarshim Quliyeva havals edilsin.

9sas: 2022-ci il 17 oktyabr tarixli D2/28/004213 némrali xidmati maruza.

Sadr Qosqar Tahmazli

2/ ¢o.29%22.



Azarbaycan Respublikasi

Qida Tahlukasizliyi Agentliyi sadrinin

“ 3 v oKt 2022-ci il tarixli
Zl[(o%’ nomrali Omri ile tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi Qida Tahliikasizliyi Agentliyinin inzibati binalarina nazarat ve

buraxihis rejiminin teskilina dair

Talimat

1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Tealimat “Polis hagqinda” Qanun, Azarbaycan Respublikasi Daxili igler Nazirliyinin Bas
Muhafize idarssinin (bundan sonra — BMI) struktur bélmaleri ile baglanmis amlakin mihafizasi
hagginda mugavilaler, Daxili nezarst ve regional bélmalarla is sektorunun (bundan sonra - Sektor)
asasnamasi asasinda hazirlanmisdir.

1.2. Bu Talimat Agentliyin Aparatinda, onun strukturuna daxil olan qurumlarinda va strukturuna
daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlarinda inzibati binalara nazarst ve buraxilig rejiminin
taskili ila bagl minasibatlari tanzimlayir ve Agentliyin emakdaslar va inzibati binalara daxil olan
digar sexslar ugln macburidir.

1.3. Bu Telimatin magsedi Azarbaycan Respublikasinin Qida Tsahlikssizliyi Agentliyi (bundan
sonra — Agentlik) Aparatinin, onun strukturuna daxil olan qurumlarin ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki diger qurumlarinin inzibati binalarina nazarsti va inzibati binalarin tshlikasizliyini
tamin etmak, inzibati binalara nazarstsiz girig-¢ixisin, senad ve materiallarin muvafiq prosedurlara
zidd sakilde binaya daxil edilmasinin ve oradan gixarilmasinin garsisini almaq, habele buraxilig
rejiminin idare edilmasi ile alagadar Agentlikde vahid daxili nezarst yanagsmasini yaratmag,

hamginin butinltkle bu prosesin seffaf ve nizamli olmasini tamin etmakdir.

2. Osas anlayislar

2.1. Inzibati bina — Agentlik Aparatinin, onun strukturuna daxil olan qurumlarin ve strukturuna
daxil olmayan tabeliyindaki digar qurumlarin yerlesdiyi binalar.

2.2.  Buraxilig rejimi — inzibati binaya daxilolma va gixis prosesinin taskilina dair rejim.

2.3. Agentlik amakdasi - Agentlik Aparatinin, onun strukturuna daxil olan qurumlarin ve

strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlarin emakdaslari.



2.4. Polis emakdasi — “Polis hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa, amlakin
muhafizasi haqqinda mugavilslera va bu talimatin taleblerine asasan xidmati vezifesini yerina
yetiren BMI-nin polis isgisi.

2.5. Nazaret zonasi — Inzibati binada tehlilkesizlik ve nezarat isinin teskili ile bagdli musyyan
edilmis nazarat noqtasi.

2.6. Noazarat¢i — faaliyyati Sektor terafinden koordinasiya olunan, inzibati binada fealiyystin
qaydalara uygun sekilde hayata keciriimasina nazarsti tagkil edan va “Qabul Masasi’'nda aylaegan

Agentlik amakdasi.

3. inzibati binaya nazarstin taskili

3.1. Agentliyin yerlesdiyi inzibati bina ve onun arazisi fasilasiz olaraq polis emakdas! tersfinden
miuhafiza olunur.

3.2. Inzibati binaya nazaratin tagkili bu talimatla musyyeanlasdiriimis gaydada polis emskdaslari
va nazaratci(lar) tarafindan temin edilir.

3.3. Polis amakdasinin faaliyystine nazarst BMI tersfinden hayata kegirilir. ©mlakin mihafizssi
haqqinda mugavileds nazards tutulmus 6hdaliklerin polis emakdaslari terafinden icrasina nezarst
isa, hamgcinin Sektor tarafindan hayata kegirilir.

3.4. Novbeleraras! fasilonin middasti nazaret isinin ahangini pozmamali ve neazarst zonasi
nezarstsiz qalmamahdir. Névbalilik prinsipine uygun olaraq, eyni vaxtda nazarst zonasini terk
etmak, fasile gétirmak gadagandir.

3.5. Agentliyin zeruri zonalari signalizasiya sistemlari ila techiz edilmali ve sistem BMi-nin
Markazi Muhafize Mentagesine qosulmalidir. Agentlikle BMI arasinda birbasa rabits xatlarinin

olmasi tamin edilmalidir.

4. Buraxilis rejimi va onun tagkili

4.1. Agentliyin emakdaslar ve digar sexsler, inzibati binaya daxil olmagq va ya inzibati binadan

¢ixmagq t¢iin muvafiq olaraq markazi giris ve ¢ixis gapisindan istifade etmalidirlar.



4.2. Qeyri-is gunleri de inzibati binaya giris va ¢ixis bu talimatda geyd olunmus tsleblarle
tenzimlanir.

4.3. Nezarstgiler inzibati binaya giris ve cixisa nazarst etmali, hamginin inzibati binadaxili
harekst Uizre musahide aparmali, prosedur gaydalara uygun olaraq, inzibati binaya daxil olan
soxslerin, onlarin asyalarinin texniki vasitaler tatbiq etmakle ve ya tetbiq etmadan nazarden
kecirilmasina nazarat etmali, habels Agentliyin emakdaslarindan va diger sexslardan buraxilis ve
daxili rejimlera amal olunmasini taleb etmalidirlar.

4.4. Xidmati vazifalarini icra edan hlqug-mihafize ve digar ddvlet organlarinin amakdaslari
(xidmati vesigslerini teqdim etdikde) yoxlaniimadan, rehbarlik malumatlandiriimagla inzibati
binaya buraxilir.

4.5. Agentliyin amakdaslar Agentliyin inzibati binasina (zeruri oldugda xidmsti vesige
asasinda) yoxlaniimadan buraxila bilsrler.

4.6. Nozarstciler inzibati binaya daxil olan saxslerin (bu Talimatin 4.4-ci vs 4.5-ci bandlerds
gostarilan sexsler istisna olmagla) xususi texniki ve ya digar vasitalerle (stasionar (tagl)
metalaxtaran qurgu) yoxlaniimasina nazarat etmalidirlar.

4.7. Stasionar (tagl) metalaxtaran qurgu ve dasinan metalaxtaran qurgu ile yoxlaniimasi
hayata kecirilan saxsle bagl stbhsli hallar askar edildikds, nazarat¢i hamin sexsin polis smakdas!
tarafinden qanunvericilikde nezerde tutulmus diger Usullar ile yoxlaniimasina nazarsti hayata
kegirmalidirler.

4.8. Nozarstgiler dasinmasi ganunvericilikle gadagan olunmus esyalarin vaxtinda agkar
edilmasi Gclin inzibati binaya daxil olan saxslerin al baglamalarinin (habels Agentliyin emakdaslar
ol cantasindan béyuk hacmli ganta ve diger baglamalar ile binaya daxil olarken) xtsusi texniki
vasitalerla va digar Usullarla yoxlaniimasini taskil etmalidirlar.

4.9. Yoxlanis zamani inzibati binaya daxil olan sexslerde (hiuqug-muhafize ve diger dovist
organlarinin amakdaslarinin xidmati silahlari, elece da istifadasi Gglin xUsusi icazanin oldugu diger
asyalar istisna olmagla) ganunvericilikle dovriyyasi gadagan olunmus va ya mahdudlasdiriimis
asyalar askar edildikde, bu barade darhal hiigug muhafize organlarina malumat veriimalidir.
4.10. Inzibati binaya daxil olan sexslerde qanunvericilkle gadagan olunmayan, lakin
atrafdakilarin hayat ve saglamh@i Gglin tehliks téreds bilecek asyalar askarlandigda, hamin
asyalar polis emakdasinin istiraki ile goturtlmali, geydiyyati apariimali, misyyan edilmis yerds

saxlaniimali va inzibati binani terk etdikda saxsin 6zina gaytariimalidir.




4.11. Polis amakdas! inzibati binaya daxil olan sexsleri mivafiq yoxlanis prosesleri
tamamlandiqdan sonra “Qabul Masasi"na yonlandirmalidir.

4.12. Nszarstgi dovlst organlarinin vazifali sexslarinin  ganuni salahiyystlerinin hayata
keciriimasina manegilik tératmamalidir.

4.13. Polis emakdas! ve nazaratgi inzibati binada Sektorun icazssi olmadan video ve audioyazi,
foto va kino ¢akilislarinin apariimasina yol vermamealidir.

4.14. Qsabul masasinda aylesen amakdaslar bilavasite mihafize faaliyystini hayata kegirmirler
va bu Tealimatda musyysn edilmis middsalarla, habela vezife funksiyalarindan irali gslen
istigamatler lizre nazarati tamin edirler.

4.15. Agentlik emakdaslari inzibati binaya daxil olarken va inzibati binani tark edarken (istirahat
ve bayram giinleri de daxil olmagla) onlara teqdim olunmus muvafig magnit (kegid) kartdan istifads
etmakls qeydiyyat avadanliglarinda qeydiyyatdan kegmalidirler. Neazarstgilor Agentlik
amakdaslarinin inzibati binaya girig-¢ixis zamani geydiyyat magsadi ile maqgnit (kegid) kartlarini
diger sexslere vermasini va digar bu kimi pozuntu hallarini musahide edarlerse, bu barads darhal
Sektora melumat vermalidirler. ®makdaslar onlara tehkim edilmis maqgnit kartlari unutdugda ve ya
itirdikde nezaretgiler Sektor ile razilagdirmaqgla onu qonaq karti ile temin etmasli ve smakdasin
yalniz mivafiq kartla inzibati binaya girig-¢ixigina icaze verilmalidir. Girig-¢ixi$ kartini unudan ve
ya onu itiran emakdaslar tersfinden qonaq kartlarinin istifadasina 1 (bir) is gliniinden artiq yol
verilimamalidir. ltirilmis kartlar (itirilma) barede malumatlarin Sektora verilmasi temin edilmali ve
hamin kart(lar) derhal deaktiv edilmalidir.

4.16. Sektora avvalcadan teqdim edilmis siyahi esasinda zeruri temir isleri ile slagadar (rabits,
elektrik, signalizasiya ve s.) Agentliye devet edilmis mutaxassisler onlarl devet etmig muvafiq
amakdasin musayisti ile Agentliyin inzibati binasina ve ya erazisins buraxila biler.

4.17. Agentliyin maddi aktivlerinin inzibati binalardan gixariimasi bu Talimatin 1 némrsli Dlavesi
ilo tesdiq edilmis “Maddi aktivlerin ¢ixariimasi barade buraxilis veraqasi’ esasinda hayata kegirilir.
Maddi aktivin buraxilis veragesi Agentliyin Maliyye ve teminat stébasi tersfinden hazirlanir.
Nazaratci maddi aktivlerin yalniz buraxilis vereqesi esasinda inzibati binadan ¢ixariimasina icazs
vermalidir.

4.18. [s saatlarinin sonunda toplaniimis maddi aktivlerin buraxilis veragaleri nazarstgi terafindan

Sektora tahvil verilmalidir.



4.19. Nazarstgi vezife salahiyyatlerinin icrasi ile slagedar olmayan mesasleler (zre diger
amakdaslarin igine midaxile etmamali, bu talimatin tslebleri ve vezife telimatlari ile misyyan
olunmus vezife funksiyalarindan kenara gixmamalidir.

4.20. Polis amakdas! tehvil-teslim va geydiyyat kitabinda névbeteilik etdiyi dévrds bas vermis
uygunsuzluglar ve musahids etdiyi digar stibhali hallar bareds bu Talimatin 2 némrali Slavasi ila

tesdig edilmis formada muvafiq geydler aparmalidir.

5. inzibati binalarda qonaqlarin qarsilanmasi

5.1. Agentliyin inzibati binasina daxil olan har bir gonaga salam verilmali va hamin gonaglar
gulertz garsilanmalidir.

5.2. Qonaglarin gargilanmasi asagidaki kimi tasnif olunur:

5.2.1. Rasmi qonaglarin garsilanmasi;

5.2.2. Xidmeati zerurstls slagadar galen sexslerin gargilanmasi,

5.2.3. Fardi gonaglarin qarsilanmasi.

5.3. Agentlikda resmi gonaglarin garsilanmasi bilavasite Agentliyin sadri ve ya Agentliyin sadri
tarafindan salahiyyat verilmis saxs(lar) taerafinden hayata kegirilir. Resmi gonaglarin gargilanmasi
zamani geydiyyat talab olunmur.

5.4. Xidmeati zaruratle alagaedar galen saxslerin garsilanmasina bu Talimatin 5.3-cu bandinds
gosterilmis saxsler va ya onlarin miayyan etdiyi saxslar tarafindan yol verilir.

5.5. Zeruri hallarda bu Talimatin 5.3-ct bandinda gostarilmis saxslerin tapsirigi asasinda diger
amakdaslar tarafindan fardi gonaglarin inzibati binada garsilanmasina yol verilir.

5.6. Davat olunmus gonaglar hagginda muvafig malumatlar (qonagdin adi, soyadi, gslecayi vaxt
ve s.) avvalcadan “Qabul Masasi’na teqdim edilmalidir.

5.7. Resmi gonaglardan basga, xidmati zaruratle slagadar gslen qonagqlarin, habele digar
gonaglarin “Avtomatlasdinimis Qida Tahlukasizliyi” informasiya sisteminin “Vataendaslarin gabulu
modulu’nda muvafig geydiyyati apariimalidir. Qonaglarin geydiyyati sistemina gonagin saxsi
Kimliyinin resmilasdirilmasi Gg¢ln taqdim olunan tesdigedici senad (saxsiyyat vasigasi, pasport,
surlictlik vesigasi ve s.) asasinda ad, soyad, ata adi, inzibati binaya daxil olma va terk etma vaxti,

gorusa raziliq vermis emakdas(lar)in adi, soyadi, vezifesi gosterilmalidir.



5.8. Qonaq geldikde nazarat¢i bu barade miuvafiq struktur bélma rehbarine "Vatandaslarin
gabulu modulu” Gzerindan mivafiq malumati verir, qonagi gabul edacak saxs modul (izarindan
raziligini bayan etdikden sonra gonag hamin saxsa yonlendirilir.

5.9. Agentliyin rehbarliyi ile goériismak tglin miracist daxil oldugda, bu barads muvafiq rehbar
soxs malumatlandinlir, razilig alindigi teqdirde gonag rehbar sexsa yonlandirilir, aks halda

gorusun bas tutmayacagi ve ya digar asaslarla bagh malumat verilir.

6. Fors-major hallarin tanzimlanmasi

6.1. Noazaratci ve ya polis emakdas! inzibati bina ve onun srazisinde bas vermis hiquq
pozuntusu, yangin va digar fovgalads hallar baraeds darhal hiiqug muhafize organlarina malumat
vermali, bu baraede Sektoru malumatlandirmali, gostarilen hallarin qarsisini almaqg Ugtn

salahiyyatlari daxilinde tadbirlar gérmalidir.

7. Yekun muddaalar

7.1. Bu telebler ile nezards tutulmus vezifslerin vaxtinda ve dagiq yerina yetiriimasina gobre
Agentliyin bltiin emakdaslari masuliyyst dasiyirlar.
7.2. Bu taleblerin yerina yetirimasine Umumi nezaraet Sektor tarsfinden, struktur bolmaler

daxilinds isa struktur bélma rehberleri tarafinden hayata kegirilir.




olava Ne1
Qida Tahliikasizliyi Agentliyi
Maddi aktivlerin ¢ixarilmasi barada

Buraxilhig varaqgasi

Maddi aktivin adi :

Razilig veran struktur bélmanin rshbari (s6bs mudiri; sektor mudiri; rb raisi; departament mudiri;)

(S.AA)

Maddi aktivin ¢ixarilmasinin magsadi:

Buraxilis veraqasi nazarstci tarefinden gabul edildi:

Tapx: * = 2022-ci il imza:




Miihafiza Polisinin tahvil-taslim va geydiyyat

KITABI

Slava Ne 2

Ne Tarix

Aciglama

Tahvil verdi

Tahvil aldi

icragi: Elgiz Bagirzads (daxili 123)
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