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"Azarbaycan Respublikasi Qida TehiUkasizliyi Agentiiyinin inzibati binalarina nezarat ye 
buraxiii rejiminin takiline dair Talimat"in tasdiq edilmesi barede 

Azerbaycan Respublikasinin Qida TahlUkesizliyi Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) 
Aparatinin, regional bölmelerinin ye tabeli qurumlarinin yerladiyi inzibati binalarda daxili nezaret 
qaydasinda mUahide-baxi ye monitorinqler kecirilmi, hemin binalara nezarat ye buraxiIi 
rejimlerinin takili, qonaqlarin qarilanmasi, fors-major hallann tenzimlenmesi, inzibati binalardan 
maddi aktivlarin cixarilmasi meselelorinin qanunvericiliyo uyun ekilde hayata kecirilmesi ilo 
elaqedar muvafiq telimatin hazirlanmasi zorureti yaranmidir. 

Qeyd olunan meselelarin holli istiqamatinde Agentlik Aparatinin Daxili nezaret ye regional 
bOlmelarle i sektoru tarafinden "Azerbaycan Respublikasi Qida Tehlukesizliyi Agentilyinin inzibati 
binalarina nozaret ye buraxili rejiminin tekiline dair Telimat" layihasi hazirlanmidir. 

Göstorilonlorin icrasi ni temin etmek meqsedile, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 
2017-cl 113 noyabr tarixli 1681 nömroli Formani lIe tesdiq ediImi 'Azarbaycan Respublikasinin 
Qida Tehlukasizliyi Agentliyi haqqinda esasname'nin 5.5.1-ci ye 5.5.10-cu yarimbendlarini 
rehber tutaraq 

êMR EDiReM: 

1. "Azarbaycan Respublikasi Qida Tohlukasizliyi Agentliyinin inzibati binalarina nezaret 
Va buraxili rejiminin tekiline dair Tolimat" (bundan sonra — Tolimat) tosdiq edilsin (a/ave olunur). 

2. Agentlik Aparatinin Daxili nezaret ye regional bOlmelerle i sektoru bu emrin 1-cl 
hissesi la tosdiq edilmi Telimata uyun olaraq, aidiyyeti §exslerin bu istiqamotde 
telimatlandirilmasini temin etsin. 

3. Agentliyin Aparatinin, strukturuna daxil olan regional bölmelerin ye strukturuna daxil 
olmayan tabeliyindoki qurumlarin rehberleri bu emrin 1-cl hissesi lIe tesdiq edilmi Tolimatdan 
ireli golan mosalolari hell etsinler. 

4. Agentlik Aparatinin Huquq, kadr Va icraya nezarat obosi bu emrin surotinin aidiyyati 
üzre gonderilmosini temin etsin. 



5. Bu mrin icrasina nezart Agentilyin sedr mUavini Balarehim Quliyeve havalo edilsin. 

esas: 2022-ci ii 17 oktyabrtarixli D2/28/004213 nOmre!i xidmoti meruze. 
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Azerbaycan Respublikasu 
Qida TehiUkesiiiyi Agentliyi sadrinin 
"3t   " _____________ 2022-cl II tarixil 
22/f2   nömreii emri lie tesdiq ediImidir. 

Azerbaycan Respublikasu Qida TehlUkesiziiyi Agentliyinin inzibati binalaruna nezaret Va 

buraxuiu rejiminin tekiIine dair 

Telimat 

1. Umumi müddeaIar 

1.1. Bu Talimat "Polis haqqunda" Qanun, Azerbaycan Respublikasi Daxili Iier Naziriiyinin Ba 

MUhafize Idaresinin (bundan sonra — BMI) struktur böimeieri ile balanmi emlakin muhafizesi 

haqqnda muqavileler, Daxili nezaret ye regional bOlmelerle i sektorunun (bundan sonra - Sektor) 

esasnamesi esasinda hazirlanmidir. 

1.2. Bu Telimat Agentiiyin Aparatunda, onun strukturuna daxil oian qurumlarinda ye strukturuna 

daxil olmayan tabeliyindeki diger qurumlarunda inzibati binaiara nozaret Va buraxili rejiminin 

tekili ile bali mUnasibetieri tenzimleyir ye Agentliyin emekdalaru ye inzibati binalara daxil olan 

diger exsler uçun macburidir. 

1.3. Bu Telimatin meqsedi Azerbaycan Respublikasinin Qida TehlUkesiziiyi Agentiiyi (bundan 

sonra — Agentlik) Aparatinin, onun strukturuna daxii olan qurumiarin ye strukturuna daxii oimayan 

tabeliyindeki diger qurumlarinin inzibati binalarina nezareti ye inzibati binaiarun tehlukosizliyini 

temin etmok, inzibati binalara nezaretsiz giri-cIxIIn, sonad ye materiailarin muvafiq prosedurlara 

zidd ekilde binaya daxil edilmesinin ye oradan çixarilmasunin qarisini almaq, habele buraxiii 

rejiminin dare edilmesi ile elaqedar Agentlikde vahid daxili nozarot yanamasuni yaratmaq, 

hamcinin butunlükle bu prosesin effafvo nizamli olmasini temin etmekdir. 

2. 9sas aniayiiar 

2.1. nzibati bina — Agentiik Aparatinin, onun strukturuna daxii alan qurumiarin ye strukturuna 

daxil olmayan tabellyindeki diger qurumiarin yerlediyi binalar. 

2.2. Buraxili rejimi — Inzibati binaya daxilolma ye çixi prosesinin tokilino dair rejim. 

2.3. Agentlik emekdai - Agentlik Aparatinin, onun strukturuna daxil olan qurumlarun Va 

strukturuna daxi olmayan tabeliyindoki diger qurumlarin emekdalari. 



2.4. Polis emekdat — Polls haqqinda" Azerbaycan Respublikasinin Qanununa, emlakin 

mUhafizesi haqqinda muqavilolero ye bu toimatin teleblerino esason xidmoti vozifosini yerine 

yetiren BM-nin polis içisi. 

2.5. Nezaret zonasi — Inzibati binada tohlükesizlik ye nozaret iinin tokili ilo baIi muoyyon 

edilmi nezaret noqtesi. 

2.6. Nezarotçi — fealiyyeti Sektor terefinden koordinasiya olunan, inzibati binada fealiyyetin 

qaydalara uyun ekilde heyata kecirilmasino nozaroti tekil eden ye "Qebul Masasi"nda eyleen 

Agentlik emekdai. 

3. Inzibati binaya nazaretin tekiIi 

3.1. Agentllyin yerIediyi inzibati bina ye onun erazisi fasilesiz olaraq polis emekdai torefinden 

mUhafize olunur. 

3.2. Inzibati binaya nezarotin tekiIi bu telimatla mueyyonlediriImi qaydada polis emekdalari 

ye nezaretci(ler) terefinden temin edilir. 

3.3. Polls emekdainin fealiyyotine nezarot BMI terefindon heyata keçirilir. Omlakin muhafizosi 

haqqinda muqavilede nezerde tutuimu öhdeliklerin polls omekdaIari terefindon icrasina nozaret 

iso, homcinin Sektor terefinden heyata kecirilir. 

3.4. Növbolerarasi fasilenin mUddeti nezaret iinin ahengini pozmamali ye nezaret zonasi 

nezaretsiz qalmamalidir. Növbelilik prinsipine uyun olaraq, eyni vaxtda nezarot zonasini terk 

etmok, fasilo gOtUrmok qadaandir. 

3.5. Agentllyin zoruri zonalari siqnalizasiya sistemleri lie techiz edilmeli ye sistem BMI-nin 

Merkezi MUhafize Monteqesine qouImaiidir. Agentlikie BMI arasinda birbaa rabite xetlerinin 

olmasi tomin edilmolidir. 

4. BuraxuIi rejimi VO onun takili 

4.1. Agentliyin emekdaIari ye diger §exsler, inzibati binaya daxil olmaq ye ya inzibati binadan 

cixmaq uçun muvafiq olaraq morkozi giri ye çixi qapisindan istifade etmelidirlor. 



4.2. Qeyri-i gunlori do inzibati binaya giri ye çIxi bu telimatda qeyd oIunmu toleblorlo 

to nzim le nil. 

4.3. Nezaretçiler inzibati binaya giri ye cixia nezaret etmeli, hemçinin inzibati binadaxili 

heroket üzre mUahide aparmali, prosedur qaydalara uyun oiaraq, inzibati binaya daxil olan 

exsIorin, oniarin eyaiarinin texniki vasiteler tetbiq etmekie ye ya tetbiq etmoden nezerden 

keçiritmesine nozaret etmeli, habele Agentiiyin emekdaiarindan ye diger oxsiorden buraxiii Va 

daxili rejimlere emel olunmasini teleb etmelidirler. 

4.4. Xidmoti vozifolorini icra eden huquq-muhafizo ye diger dövlot orqanlarinin emekdaiari 

(xidmeti vesiqelerini teqdim etdikde) yoxianilmadan, rebberlik melumatiandirilmaqia inzibati 

binaya buraxilir. 

4.5. Agentliyin emekdaiari Agentliyin inzibati binasina (zeruri oiduqda xidmeti vesiqe 

esasinda) yoxianilmadan buraxtia bilerier. 

4.6. Nozarotciior inzibati binaya daxil oian exsierin (bu Teiimatin 4.4-cu ye 4.5-cl bendlerde 

gostorilen exsIer istisna olmaqia) xüsusi texniki ye ya diger vasitelorle (stasionar (tali) 

metalaxtaran quru) yoxianilmasina nozaret etmolidirler. 

4.7. Stasionar (tali) metalaxtaran quru ye dainan nietalaxtaran quru lie yoxianilmasi 

hoyata keçiriien oxsio baIi ubheIi haliar akar ediidikde, nezarotci hemin exsin polls emekdai 

torofinden qanunvericilikde nozerde tutulmu diger üsuIlar ito yoxianilmasina nezareti heyata 

keçirmelidirler. 

4.8. Nezaretçiler dainmasi qanunvericilikie qadaan olunmu eyaIarin vaxtinda akar 

edilmesi Uçun inzibati binaya daxil olan §exslerin at balamalarinin (habele Agentilyin omekdaIari 

el çantasindan boyuk hocmli canta ye diger balamaiar lie binaya daxil olarken) xüsusi texniki 

vasitelerle ye diger üsullarla yoxianilmasini tekii etmelidirler. 

4.9. Yoxiani zamani inzibati binaya daxil olan oxsIorde (huquq-mUhafize ye diger dOviot 

orqaniarinin emekdalarinin xidmeti sUahiari, eleco de istifadesi uçUn xUsusi icazenin oiduu digor 

eyalar istisna olmaqia) qanunyericilikle dOvriyyesi qadaan oIunmu ye ya mehdudiadiriImi 

eyaIar akar ediidikde, bu barede derhal huquq muhafize orqaniarina melumat verilmolidir. 

4.10. Inzibati binaya daxil olan exsIerde qanunericiIikle qadaan olunmayan, lakin 

etrafdakilarin heyat ye salamIii UçUn tehiUke tOrede bilocek eyaIar akarIandiqda, hemin 

eyaIar polls emekdainin itiraki lie goturulmeli, qeydiyyati apariimali, mueyyen edilmi yerde 

saxianilmali ye inzibati binani terk etdikde exsin Ozüne qaytarilmalidir. 



4.11. Polis emekdai inzibati binaya daxil olan exsIeri mUvafiq yoxIani proseslori 

tamamlandiqdan sonra "Qobul Masasi"na yonlondirmelidir. 

4.12. Nezaretçi döviet orqaniarinin vezifeli oxsIerinin qanuni selahiyyetlerinin heyata 

keçiriimesine maneçilik törotmomelidir. 

4.13. Polls emekdai ye nezaretçi inzibati binada Sektorun icazasi olmadan video ye audioyazi, 

foto ye kino çekiiiIerinin apariimasina yol vermemelidir, 

4.14. Qebul masasinda eyieen emokdaiar bilavasite muhafize feaiiyyetini heyata kecirmirler 

ye bu Telimatda müeyyen ediimi mUddealaria, habela vezife funksiyalarindan ireli gelen 

istiqametier üzre nezaroti temin edirier. 

4.15. Agentlik emekdaiari inzibati binaya daxil darken ye inzibati binani terk ederken (istirahet 

Va bayram gunieri de daxil olmaqia) onlara teqdim olunmu muvafiq maqnit (kecid) kartdan istifado 

etmekie qeydiyyat avadanliqiarinda qeydiyyatdan keçmolidirier. Nezaretcilor Agentlik 

emekdalarinin inzibati binaya giri-cixi zamani qeydiyyat meqsedi ile maqnit (kecid) kartiarini 

diger oxsIere vermesini ye diger bu kimi pozuntu hailarini muahide ederierse, bu barede derhal 

Sektora melumat vermelidirler. Omekdaiar oniara tehkim edilmi maqnit kartlari unutduqda Va ya 

itirdikde nezaretçiier Sektor ile raziladirmaqia onu qonaq karti lie temin etmeli ye emekdain 

yainiz muvafiq kartia inzibati binaya giri-cixiIna icaze verilmeiidir. Giri-çixi kartini unudan Va 

ya onu itiren emekdaiar terefinden qonaq kartlarinin istifadesine 1 (bir) i gununden artiq yol 

verilmemolidir. ltiriimi kartlar (itiriime) barede meiumatlarin Sektora verilmesi temin edlimeli ye 

hemin kart(iar) derhal deaktiv ediimelidir. 

4.16. Sektora evveicaden teqdim ediimi siyahi osasinda zeruri temir iieri ilo olaqodar (rabite, 

elektrik, siqnaiizasiya ye s.) Agenttiye dovot ediimi mutexessislor onlari devet etmi muvafiq 

emekdain muayieti lie Agentiiyin inzibati binasina ye ya orazisine buraxila biier. 

4.17. Agentiiyin maddi aktiviorinin inzibati binaiardan çixarilmasi bu Telimatin 1 nömreii eiavosi 

lie tesdiq edilmi "Maddi aktiyiorin cixarilmasi barede buraxili voreqesi" osasinda heyata keçiriiir. 

Maddi aktivin buraxiIi vereqesi Agentilyin Maiiyyo ye tominat öbesi torefindon hazirianir. 

Nezaretçi maddi aktivlerin yainiz buraxiii vereqesi esasinda inzibati binadan çixariimasina icazo 

vermeiidir. 

4.18. i saatiarinin sonunda toplaniimi maddi aktiviorin buraxiii vereqeleri nezaretçi torefinden 

Sektora tehvii verilmelidir. 



4.19. Nezaretçi vezife solahiyyetlerinin icrasi lie elaqedar olmayan meseleler Uzre diger 

emekdalar,n iine mUdaxile etmemeli, bu telimatin teleblori ye vezife telimatlari ile mueyyen 

olunmu vezife funksiyalarindan kenara çixmamalidir. 

4.20. Polls emekdai tehvil-teslim ye qeydiyyat kitabinda novbetçilik etdiyi dövrde ba vermi 

uyunsuzluqIar ye müahide etdiyi digor Ubheli hallar barode bu Tolimatin 2 nömroli Olavosi ilo 

tesdiq edilmi formada muvafiq qeydler aparmalidir. 

5. Inzibati binalarda qonaqiarin qariIanmasu 

5.1. Agentliyin inzibati binasina daxil olan her bir qonaa salam verilmeli ye hemin qonaqiar 

gulerUz qariIanmalidir. 

5.2. Qonaqlarin qarilanmasi aaidakt kimi tosnif olunur: 

5.2.1. Resmi qonaqiarin qarilanmasi; 

5.2.2. Xidmeti zorurotlo olaqodar gelen exslerin qarilanmasi; 

5.2.3. Fordi qonaqiarin qarilanmasi. 

5.3. Agentlikde rosmi qonaqiarin qarilanmasi bilavasito Agentliyin sedri ye ya Agentliyin sodri 

torafinden selahiyyet verilmi exs(lor) terefinden heyata keçirilir. Rosmi qonaqiarin qarilanmasi 

zamani qeydiyyat teleb olunmur. 

5.4. Xidmeti zeruretle elaqedar gelen exslerin qarilanmasina bu Telimatin 5.3-cu bendinde 

gOsterilmi exslor ye ya onlarin mueyyen etdiyi exsler terefinden yol verilir. 

5.5. Zoruri hallarda bu Telimatin 5.3-cu bondindo gostorilmi oxslorin tapirii esasinda diger 

omokdalar terefinden ferdi qonaqiarin inzibati binada qarilanmasina yol verilir. 

5.6. Dovot oIunmu qonaqiar haqqinda mUvafiq melumatlar (qonain ads, soyadi, geleceyi vaxt 

ye s.) evvelcedon "Qebul Masasi"na toqdim edilmelidir. 

5.7. Resmi qonaqlardan baqa, xidmeti zorurotle elaqedar gelon qonaqiarin, habelo diger 

qonaqiarin 'AvtomatladiriImi Qida Tehlukesizliyi" informasiya sisteminin "Votondalarin qebulu 

modulu"nda mUvafiq qeydiyyati aparilmalidir. Qonaqiarin qeydiyyati sistemine qonain exsi 

kimilyinin resmiIodiriimosi uçun teqdim olunan tesdiqedici sened (exsiyyot vosiqosi, pasport, 

sürUcülük vesiqesi ye S.) esasinda ad, soyad, ata adi, inzibati binaya daxil alma ye terk etme vaxti, 

gorue raziliq vermi emekda(lar)in adi, soyadi, yezifesi gostorilmolidir. 



5.8. Qonaq goIdikd nzarotçi bu barodo muvafiq struktur bölmo rohborino "VotondaIar,n 

qobulu modulu" üzorindon muvafiq melumati verir, qonai qobul edocek oxs modul Uzorindon 

raziIiini boyan etdikden sonra qonaq homin oxso yonlendirilir. 

5.9. Agentliyin rehborliyi ito gorumok uçun müraciot daxit olduqda, bu baredo muvafiq rohbor 

exs melumatlandirilir, raziliq aIindii teqdirde qonaq rehber oxso yonlendirilir, eks halda 

gOrUUn ba tutmayacai ye ya diger esaslarla baIi melumat verilir. 

6. Fors-major hallarin tenzimlenmesi 

6.1. Nezarotci ye ya polis emokdai inzibati bina ye onun orazisinda ba vermi huquq 

pozuntusu, yanin ye diger fovqelade hatlar baredo derhat hUquq muhafize orqanlarina metumat 

vermeli, bu barodo Sektoru metumatlandirmali, gOstorilan hallarin qarisini almaq uçun 

setahiyyetleri daxilindo todbirlor gormolidir, 

7. Yekun müddealar 

7.1. Bu telebler ito nozordo tututmu vezifolarin vaxtinda ye deqiq yerino yetiritmesino gore 

Agentliyin bütun omekdaIari mosuliyyet daiyirIar. 

7.2. Bu toleblerin yerine yetirilmesina ümumi nozaret Sektor torofindon, struktur bOlmoler 

daxilindo iso struktur bOlma rehbarlari terefinden hoyata kecirilir. 



elave N21 

Qida Tahlükesizliyi Agentliyi 

Maddi aktivlerin çixarilmasi barede 

BuraxiIu vereqasi 

Maddi aktivin adi 

Raziliq vern struktur bolmanin rahbari (Oba mudiri; sektor mUdiri; rb reisi; departament mudiri;) 

(S.A.A.) 

Maddi aktivin çixarilmasinin maqsedi: 

BuraxiIi vereqasi nezaretçi terefinden qebul edildi:  

Tarix '  2022-ci ii Imza:  



elava NQ 2 

Mühafize Polisinin tehvil-teslim Va qeydiyyat 

KITABI 

NQ Tarix Aciqlama Tahvil verdi Tehvil aldu 

Icraçi: Elgiz Bairzade (daxili 123) 
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